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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Berufskraftfahrer

Sehr geehrte/-r Frau/Herr xy, (Hier ist es am besten, wenn du den konkreten Ansprechpartner
kennst. Falls er nicht in der Stellenausschreibung angeben ist, kannst du auch in der
Personalabteilung anrufen und nachfragen.)

Einstieg:
Warum bist du aus Sicht des Jobanbieters am besten fir den Ausbildungsplatz geeignet? Wie alt bist
du, welche Klasse und welche Schule besuchst? Wann wirst du mit der Schule fertig sein?

Zweiter Absatz:

Warum hast du dich bei diesem Unternehmen beworben?

Hast du schon einmal ein Praktikum bei diesem oder einem dhnlichen Unternehmen gemacht oder
dort gejobbt? Was hast du da genau gemacht?

Hier musst du zeigen, dass du dich mit dem Unternehmen auseinander gesetzt hast und du wirklich
diese Ausbildungsstelle bekommen mdchtest!

Dritter Absatz:

Zeige dem Jobanbieter, dass du fiir diese Stelle geeignet bist. Du kannst dich dabei an den
Anforderungen aus der Stellenausschreibung orientieren und mit Argumenten belegen, warum du
diese erfullst.

Verabschiedung:

Verzichte auf Formulierungen mit ,,wiirde”. Schreibe also nicht: ,Ich wiirde mich lber eine Einladung
zum Vorstellungsgesprach freuen.” Besser sind Formulierungen wie: , Ich freue mich auf eine
Einladung zum Vorstellungsgesprach.” oder ,Fir alle weiteren Fragen stehe ich Ihnen gerne in einem
personlichen Gesprach zur Verfiigung.”

Mit freundlichen GriiBen aus/nach
Unterschrift
Anlagen:

Lebenslauf
Zeugnisse
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