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Termine
23. bis 24. März 2011 in Berlin
18. bis 19. Juli 2011 in Mannheim
Die zweitägige Veranstaltung beginnt jeweils am ersten Tag um 10:00 Uhr und endet am 
zweiten Tag gegen 17:00 Uhr. Ortsangaben sind Großraumangaben. 

Seminarpreis
Die Teilnehmergebühr von 729,– Euro ermäßigt sich bereits ab der zwei-
ten Person desselben Unternehmens auf 679,– Euro zzgl. MwSt., inkl. 
Teilnehmerunterlagen, Mittagessen, Kaffeepausen und Tagungsgetränke. 
Mitglieder des Bundesverbandes Fuhrparkmanagement erhalten eben-
falls den reduzierten Preis von 679,– Euro zzgl. MwSt.

Anmeldung unter www.autoflotte.de/basisseminar oder unter Telefon +49 (0)89 203043-1262

Basisseminar Fuhrparkmanagement

Die Flotte im Griff  
Auszug aus dem Programm

■	 Grundbegriffe des Fuhrparkmanagements

	 –	Das Fuhrparkmanagement als Prozess
	 –	Anforderungen, Aufgaben und Zielsetzung des betrieblichen 
	  	 Fuhrparkmanagements
	 –	Ablauforganisation und Optimierungspotenziale

■	 Fuhrparkanalyse und Fuhrparkplanung
	 –	Wichtige Aspekte bei der Fuhrparkanalyse
	 –	Durchführung einer Fuhrparkanalyse und Fuhrparkplanung

■	 Fuhrparkkostenrechnung
	 –	Kostenarten-, Kostenstellen- und Kostenträgerrechnung
	 –	Anforderungen an die Fuhrparkkostenrechnung
	 –	Verborgene Kosten vermeiden

■	 Fuhrparkcontrolling
	 –	Reporting beim Fuhrparkmanagement
	 –	Praxistipps für die effiziente Durchführung von Reportings

■	 Grundlagen der Kfz-Versicherung
	 –	Versicherungsformen für Fuhrparks
	 –	Die Dienstreise-Kaskoversicherung
	 –	Kfz-Versicherungsrecht

■	 Grundlagen der Fuhrparkverwaltung

■	 Car-Policy
	 –	Die Gestaltung einer Dienstwagenordnung
	 –	Die Gestaltung von Nutzungsverträgen
	 –	Ökologische Aspekte

■	 Leasing und Full-Service-Verträge

Das Seminar
Pkw-Flotten zu managen ist eine sehr komplexe Aufgabe. Wer einen 
Fuhrpark leitet, muss Know-how zu vielen Themen haben. Neben einer 
optimalen Gestaltung der Abläufe geht es vor allem auch darum, Kosten 
für das Unternehmen zu reduzieren und persönliche und unternehmeri-
sche Haftungsrisiken zu vermeiden. Das Seminar gibt Ihnen einen opti-
malen Überblick zu den wichtigen Themen, die Fuhrparkverantwortliche  
kennen sollten. 

Ihr Nutzen
Nach Besuch dieses zweitägigen Seminars sind Sie bestens gerüstet 
für die Aufgaben des Fuhrparkmanagements. Sie lernen die wichtigsten 
Anforderungen und Aufgaben kennen. Dies hilft Ihnen, in der Praxis effi-
zient zu arbeiten und Kosten für Ihr Unternehmen einzusparen. Außer-
dem wissen Sie, welche Abläufe und Prozesse besonders betrachtet 
werden sollten, damit Sie Haftungsrisiken für den/die Fuhrparkverant-
wortlichen und das Unternehmen vermeiden.

Zielgruppe
Fuhrparkleiter und -manager sowie Mitarbeiter des Fuhrparkmanage-
ments, die grundlegendes Know-how zum Thema Management von 
Pkw-Flotten erhalten sollen oder vorhandenes Fachwissen vertiefen 
möchten. Ideal auch für Einsteiger ins Fuhrparkmanagement. Die Inhalte 
des Seminars sind ausschließlich auf Pkw-Fuhrparks bezogen.

Ihr Trainer: Axel Schäfer
Dipl.-Finanzierungs- und Leasingwirt (VWA). Der 
Autoflotte Akademie Trainer ist Geschäftsführender 
Gesellschafter der Schäfer & Partner GmbH, 
Geschäftsführer des Bundesverbandes Fuhrpark-
management und Herausgeber des „Praxishandbuch 
Fuhrparkmanagement“. Er besitzt langjährige Erfahrung 
im Flottenmanagement.


